
BSKP Dr. Broll • Schmitt • Kaufmann & Partner ist eine an 11 Standorten tätige Sozietät, die mit mehr als 
150 Mitarbeitern zu den mehrfach ausgezeichneten TOP-Kanzleien bundesweit zählt. 
Wir sind ein interdisziplinär und nah am Mandanten arbeitendes Team aus Spezialisten der Rechtsberatung, 
Wirtschaftsprüfung und Steuerberatung, das sich für individuelle Lösungen im Interesse der Mandanten einsetzt. 

Für die Region Sachsen suchen wir an unserem Standort in Dresden einen engagierten

Qualitätsmanager oder Kanzleimanager (m/w/d)

Ihre Aufgaben
•	 Büromanagement / Büroleitung für Organisation und Verwaltung
•	 Analyse, Optimierung und Weiterentwicklung von Geschäfts- und Arbeitsprozessen sowie Entwicklung von Orga-

nisationsstrukturen
•	 IT- und Netzwerkadministration
•	 Begleitung und Optimierung von Digitalisierungsprozessen
•	 Buchhaltung / Kostenrechnung

Sie sind
•	 Berufseinsteiger mit erfolgreich abgeschlossenem Studium des Qualitäts- und Prozessmanagements oder
•	 Berufseinsteiger mit erfolgreich abgeschlossenem BWL-Studium mit Zusatzqualifikation / Schwerpunkt Qualitäts- 

und Prozessmanagement oder
•	 mehrjährig berufserfahren in einer StB/RA-Kanzlei mit Zusatzqualifikation im Qualitäts-/ Prozessmanagement oder
•	 ausgebildete/r Steuerfachangestellte/r mit mehrjähriger Berufserfahrung in einer StB/RA-Kanzlei mit Fortbildung 

im Kanzleimanagement
•	 technikaffin und interessiert an IT-Infrastrukturlösungen
•	 offen für EDV-Anwendungen wie MS-Office und wünschenswerterweise DATEV-erfahren
•	 souverän in der Mitarbeiterführung und bereit, Mitarbeiterverantwortung zu übernehmen
•	 strategisch und analytisch denkend, verantwortungsbewusst, sehr organisiert und strukturiert, teamfähig und 

begeistert bei der Sache

Wir bieten Ihnen
•	 eine unbefristete Festanstellung in Voll- oder Teilzeit
•	 ein adäquates Gehalt 
•	 perspektivreiche Entwicklungsmöglichkeiten
•	 berufliche Weiterqualifizierung
•	 frühe Verantwortungsübernahme für anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeiten
•	 ein dynamisches und effizientes Team
•	 ein modern eingerichtetes Arbeitsumfeld

Gern erwarten wir Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail 
an Ihre Ansprechpartnerin Frau Berit Bechstein unter dresden-personal@bskp.de oder an:

BSKP Dr. Broll • Schmitt • Kaufmann & Partner 
Frau Berit Bechstein
Fetscherstraße 29
01307 Dresden

Sie haben Fragen? Dann erreichen Sie uns telefonisch unter 0351/31890-0.

Erfahren Sie mehr über uns unter www.bskp.de.


